
Die Medical Helpline Worldwide ist ein dynamisch wachsendes Unternehmen für tauch- und reisemedizi-
nisches Notfallmanagement. Mit aktuell über 1.200 Notfällen pro Jahr ist die MHW die größte Assistance 
für Tauchunfälle im europäischen Raum. Unseren derzeit über 50.000 Kunden bieten wir ein einzigartiges 
Leistungsspektrum aus medizinischer Notfallversorgung und Beratung. Im deutschsprachigen Raum und 
europäischen Ausland wollen wir im vorhandenen Markt weiter wachsen und neue Geschäftsfelder 
erschließen. 

Für diese spannende und interessante Aufgabe suchen wir zum 01.02.2012 eine/n

Mitarbeiter/in für die Zahlungs- und Rechnungskontrolle

Es handelt sich um eine  30h/Woche in Bremen, vorerst befristet auf ein Jahr als 
Schwangerschaftsvertretung, mit Option auf eine unbefristete Stelle.

Ihre Aufgaben:

- Bearbeitung von Zahlungsein- und -ausgängen
- Bearbeitung von Forderungen (Rechnungsversand und Mahnwesen)
- Durchführung des nationalen und internationalen Zahlungsverkehrs
- sowie weitere typische Aufgaben aus diesem Bereich

Ihr Profil:

- Idealerweise eine kaufmännische Ausbildung
- Absolute Zuverlässigkeit, Sorgfalt, Flexibilität, Diskretion und Engagement
- gute PC- und MS-Office-Kenntnisse
- Teamfähigkeit
- möglichst gute Englisch-Kenntnisse

Wir bieten:

Wir bieten Ihnen eine interessante, herausfordernde und vielseitige Tätigkeit in einem modernen, dyna-
mischen und innovativen Unternehmen. Eine vertrauensvolle und offene Arbeitsatmosphäre, Wertschätzung 
im Umgang miteinander, sowie kurze Kommunikations- und Entscheidungswege prägen unsere Zusam-
menarbeit. 

Senden Sie Ihre aussagekräftige Bewerbungen mit den üblichen Unterlagen und Ihren Gehaltsvor-
stellungen an:

Medical Helpline Worldwide GmbH & aqua med
z. H. Vera Gleitsmann
Am Speicher XI 11
28217 Bremen 
Gerne auch per E-Mail an jobs@medical-helpline.com


